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Sefior
Francisco Javier Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho

Sefior Viceministro,:

De la manera rmas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme lo estipula en el Contrato Administrativo por
Servicios Téunico Profesionales No. 192-2015, aprobado imedianie el Acuerdo
Ministerial Mamero 34-2015 correspondiente al mes de Febi’ero del presénte ano
y para el cobro de mis honararios estoy presentando factura E\!o 008(}

Afriburciones:

> Asesorar desde su area de competencia en el desairolio de lineamientos
que apoyen el cumplimiento de las actividades retamamdas a Archivo de
Documentos.

Asesorar en el desarrollo de politicas que agllicera e! man::jo y archzvo d@ :
Jlos documentos gque ingresan.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que opti mxﬁ:fs:m gE cmntroS y manejo B
de la infurmacion que ingresa y egresa, Ll
Atender a consultas infernas y externas de su competenwa“
Rendir informes de las solicitudes que ingresan. @ .
Asesorar en el desarrollo de parametros que defman ﬂ! malxs;s y respuesfcz
de las solicitudes que ingresen, L
» Brindar asesoria para la mejora en los Ilneamge 1’{{35 que permﬂan la
correcta custodia, preservacion y administracion d@ IQ daocumentos ya
ingresados y de nuevo ingreso. N o
Asesorar en el desarrollo de un sistema de archlvo dnglia! I
Asesorar en el desarroilo de lineamientos que opt!m cen !a ‘ClaSlflcaGlOﬂ ‘v
ordenamiento de documentos cuando se lo requiera. & |
Rendir informes varios a la jefatura cuando le sean :eque
Otras actividades afines y relacionadas con los servicios ¢
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Resulfados Obtenidos:

1.- Se levantio el inventario de 180 leitz.

2.- Se atendieron consultas internas y externas de su compeiencia.




3.-.Se foliaron 180 expedientes del Vicedespacho.

4.- Se realizaron visitas periodicas al anexo del arch:va rm el Naranjo, para -

supervision y girar instrucciones de trabajo.

9.-. Se brinda asesoria para la mejora en los Imeamlentos G Qerm itan la correcta: :
a ingresado y- cie__

custodla preservacion y administraciéon de los documenms i
Nnuevo ingreso.




